
附件： 

 

新密市关于落实政府采购主体责任严格
依法采购工作实施方案 

一、指导思想  

按照全面深化财政改革的总体要求，以适应政府职能转

变需要，落实政府采购法律法规要求，规范政府采购管理，

提高政府采购效率，创新政府采购管理手段为总目标，不断

深化政府采购主体责任，严格依法采购，切实加强政府采购

活动中的权力运行监督，进而提高政府采购公信力。 

二、工作任务  

各预算单位应严格依照政府采购相关法律法规规定，在

政策落实、采购需求、预算编制、项目申报、具体采购、履

约验收、信息公开、质疑答复、合同备案、资金支付等各环

节明确自身主体责任、履行法定权利和义务，规范政府采购

行为，提高政府采购效率，防范法律风险。同时，各预算单

位还应做好政府采购业务的内部归口管理和所属单位（部

门）管理，结合工作实际建立政府采购管理内控制度。 

三、工作措施  

1．确定工作机构。各预算单位须根据本单位政府采购

管理工作需要，确定单位内设专门机构为政府采购责任人，

负责单位政府采购管理工作，并由其指派专人为单位政府采

购专管员，负责单位政府采购具体事务。 



2．明确岗位职责。各预算单位政府采购责任人根据

“专人专岗专责”原则，明确内设各岗位职责，确定政府

采购专管员，理顺政府采购工作管理流程。单位政府采购责

任人的主要工作职责： 

（1）制定单位、系统内部政府采购管理内控制度和工

作流程；  

（2）宣传政府采购法律法规制度以及政府采购相关政

策；  

（3）定期组织单位、系统内部政府采购业务培训；  

（4）组织协调单位内部或下属单位政府采购工作开展；  

（5）负责政府采购政策功能的有效落实；  

（6）按时参加市财政局组织的业务培训；  

（7）协助市财政局政府采购监督管理部门开展监督检

查工作，对政府采购工作提出意见和建议；  

（8）负责对政府采购项目咨询及质疑的答复，协助财

政部门完成相关投诉处理工作。  

（9）负责采购计划申报、代理机构选择、采购文件、

委托协议、项目评审、采购合同、履约验收、合同备案、采

购档案收集管理等政府采购的具体操作性事务及其他政府

采购相关管理工作。  

单位政府采购专管员应具备下列条件: 

（1）具有良好的政治思想素质和职业道德，能坚持原则，

秉公办事，廉洁自律，不徇私情；  



（2）热爱政府采购工作，具有较强的工作责任心；  

（3）熟悉政府采购相关法律法规制度，掌握政府采购操

作规程等基本知识；  

（4）具有胜任政府采购管理、执行和监督工作的能力。 

3．建立内控制度。根据《财政部关于加强政府采购活

动内部控制管理的指导意见》（财库〔2016〕99号）、《财

政部关于进一步 加强政府采购需求和履约验收管理的指导

意见》（财库〔2016〕205号）要求，各预算单位结合自身

工作特点和实际，建立合法合规、完整、可执行的内控制度，

着重加强对采购需求、政策落实、信息公开、履约验收、结

果评价以及质疑投诉处理等关键环节的管 理，优化采购流

程、提升采购效率。 

4．严格依法采购。各预算单位要切实增强依法采购意

识，积极防控法律风险，在开展日常政府采购工作过程中，

须严格依照《新密市预算单位政府采购人主体法律责任清

单》（见附件 2）进行对照、检查，确保单位政府采购工作

合法合规。  

四、工作要求  

1．高度重视，抓好落实。各预算单位要高度重视，充

分认识深化政府采购主体责任，严格依法采购工作的重要性

和必要性，统一思想认识，切实增强责任心，严格按照方案

要求执行。自《方案》下发之日起 1个月内，各预算单位须

将本单位制定的《政府采购管理内控制度》和加盖公章的



《新密市预算单位政府采购责任人备案表》（见附件 1）报

至新密市财政局政府采购监督管理办公室。若单位政府采

购责任人信息发生变更时，应在 5 个工作日内重新向新密

市财政局政府采购监督管理办公室进行变更备案登记。 

    2．明晰责任，依法履职。各预算单位根据工作需要，

合理岗位设置，明确岗位职责、权限和责任主体，细化政府

采购各流程、各环节的工作要求和执行标准。各岗位责任人

在合法合规的前提下尽职履责，对照政府采购法律法规规

定，认真梳理自身岗位需要重点控制的风险事项，并在实际

工作中对风险事项进行积极、有效的防控。  

3．强化监督，重点管控。各预算单位要充分发挥内部

审计、纪检监察等职能，畅通问题反馈和受理渠道，严格政

府采购工作纪律。此外，增强采购计划性，加强关键环节控

制，明确采购时限要求，健全档案管理，实现对本单位政府

采购全过程全方位的监督管理。 

市财政局将对各预算单位政府采购责任人的工作情况

实行定期或不定期的监督检查，检查结果纳入年终考核，并

在“新密市政府采购网”予以通报。 

 

附件 1：新密市预算单位政府采购责任人备案表 

附件 2：新密市预算单位政府采购人主体法律责任清单 


